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รายงานการประชุม 

โครงการ Vehha (High Rise Condominium At Huahin) 
 

เร่ือง : การประชุม Kick Off Meeting : Main Building and MEP Work 
 

วนัและเวลา : วนัพฤหสับดีท่ี 27 เมษายน 2566  เวลา 14.00 น. - 16.00 น. 
  

สถานท่ี : ประชุมทาง Video conference 
 

ผู้ร่วมประชุม : คุณ ชิสรัสย ์สุรการ บริษทั หวัหิน สกาย ลิฟว่ิง จาํกดั (HSL) 
 คุณ ไพลิน    บุรพฒัน์                                                     บริษทั หวัหิน สกาย ลิฟว่ิง จาํกดั (HSL) 
                                                                 คุณ ไพบูลย ์วงศนิ์ธิสมบูรณ์                             บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั (PAC)   
                                                                 คุณ วุฒิเลิศ ทองดี                                             บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั (PAC)  
                                                                 คุณ เวทิศ หงษพ์นสั                                          บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั (PAC)  
                                                                 คุณ อีรฟาน เจ๊ะมะ                                            บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั (PAC) 
                                                                 คุณ พีรวสั สงัขะวร                                           บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั (PAC) 
                                                                 คุณ พิชยั โชคชยั                                               บริษทั อสัทสั กรุ๊ป เซอร์วิสเซส จาํกดั (ATG) 
                                              คุณ สญัญลกัษณ์ ปรีชา                                      บริษทั พรีบิลท ์ จาํกดั มหาชน  (PB) 
                                              คุณ นิวฒัน์ สุขสาํราญ                                        บริษทั พรีบิลท ์ จาํกดั มหาชน  (PB) 
                                              คุณ ภานุมาศ นอ้ยสาลี                                        บริษทั พรีบิลท ์ จาํกดั มหาชน  (PB) 
                                                
บันทึกโดย : คุณ วฒิุเลิศ ทองดี                                                บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั  (PAC) 
 

ตรวจสอบโดย : คุณ ไพบูลย ์วงศนิ์ธิสมบูรณ์                               บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั  (PAC) 
 

สําเนาเรียน : ผูร่้วมประชุมทุกท่าน 
 คุณ นพดล ใจซ่ือ       บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั  (PAC) 
 คุณ ณฐัพล แสงสรสิทธ์ิ      บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั  (PAC) 
 เวียนภายใน PAC 
 

เอกสารแนบ : ไม่มี 
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ท่ี รายละเอียด โดย วนัท่ี 

1 วตัถุประสงค์ - - 

1.1 

เพ่ือแจง้ทบทวนรับทราบและทาํความเขา้ใจในหลกัเกณฑ,์ วิธีการการทาํงานและรูปแบบ
เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมดเพ่ือเร่ิมงานก่อสร้าง เพ่ือใหเ้ป็นไปในทิศทางและวตัถุประสงค์
เดียวกนัอยา่งมีประสิทธิภาพการดาํเนินการของโครงการ รวมทั้งการประสานงานในดา้น
ต่างๆ ของโครงการ 

บนัทึก - 

2 เร่ืองข้อมูลและงานก่อสร้างเบ้ืองต้นของโครงการ - - 

2.1 

ขอบเขต, วตัถุประสงค ์เป้าหมายและขอ้มูลเบ้ืองตน้ของโครงการ 
- ก่อสร้างโครงการ Vehha (Condominium At Huahin ) อาคารชุดพกัอาศยัสูง 31 

ชั้น ไม่มีชั้นใตดิ้นจาํนวนหอ้งพกั 365 ยนิูต ตั้งอยูห่ลงัสวนนํ้านาวา วานา  ตาํบล
หนองแก อาํเภอ หวัหิน จงัหวดั ประจวบคีรีขนัธ์ 

บนัทึก - 

2.2 

แนะนาํบริษทั และบุคลากรของผูเ้ขา้ร่วมประชุมทุกท่าน 
บริษทั หวัหิน สกาย ลิฟว่ิง จาํกดั 

- คุณชิสรัสย ์สุรการ  ตาํแหน่ง ผูอ้าํนวยการสายงานบริหารโครงการและก่อสร้าง 
- คุณไพลิน บุรพฒัน์  ตาํแหน่ง  Product Development Manager                               

บริษทั โปรเจค็ แอลไลแอน็ซ์ จาํกดั   
- คุณไพบูลย ์วงศนิ์ธิสมบูรณ์ ตาํแหน่ง ผูอ้าํนวยการ-โครงการ     
- คุณวุฒิเลิศ ทองดี ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ-โครงการ   
- คุณเวทิศ หงษพ์นสั ตาํแหน่ง วิศวกร-โยธา 
- คุณอีรฟาน เจ๊ะมะ ตาํแหน่งวิศวกร-ไฟฟ้า 
- คุณพีรวสั สงัขะวร ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ-ดา้นความปลอดภยั 

บริษทั อสัทสั กรุ๊ป เซอร์วิสเซส จาํกดั  
- คุณพิชยั โชคชยั ตาํแหน่ง ประสานงานเร่ืองประมูลงาน                                  

 บริษทั พรีบิลท ์ จาํกดั มหาชน   
- คุณนิวฒัน์ สุขสาํราญ ตาํแหน่ง  ผูอ้าํนวยการ-โครงการ     
- คุณสญัญลกัษณ์ ปรีชา ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ-โครงการ       
- คุณภานุมาศ นอ้ยสาลี  ตาํแหน่ง วิศวกร-งานระบบ  

บนัทึก - 

3 เร่ืองเอกสารสัญญา - - 

3.1 
หนงัสือยนืยนัการวา่จา้ง (LOI) 

- คุณพิชยั ATG แจง้จะจดัส่งร่างหนงัสือยนืยนัการวา่จา้ง (LOI) ให ้ HSL วนัท่ี 
28/04/66 

AGT 
    
28/04/66 

3.2 
เอกสารสญัญา 

- อยูร่ะหวา่งร่างสญัญา 
HSL 

 
TBA 
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ท่ี รายละเอียด โดย วนัท่ี 

3.3 
ราคาตามสญัญา 

- อยูร่ะหวา่งรอ PB ยนืยนัและตอบกลบัราคาท่ี HSL ขอต่อรองราคา 
HSL/PB 

 
TBA 

 

3.4 

ขอบเขตงาน 
- งานโครงสร้าง งานสถาปัตย ์ งานระบบประกอบอาคาร งานตกแต่งภายใน

หอ้งพกัและงานภูมิสถาปัตย ์(ไม่รวมงาน ID Public area) รวมถึงประสานงานส่ง
มอบพ้ืนท่ีใหผู้รั้บจา้งรายอ่ืนๆในโครงการใหโ้ครงการแลว้เสร็จไดต้ามแผนงาน
หลกัโครงการ 

บนัทึก 

- 

3.5 
วสัดุท่ีจดัซ้ือโดยตรงโดยเจา้ของงาน 

- ลิฟต,์ เคร่ืองปรับอากาศ, loose furniture และอ่ืนๆตามท่ีระบุในสัญญา 
บนัทึก 

- 

3.6 
Nominated Sub-Contractors (NSC) 

-  งาน Façade (บริษทั Windowsview) และอ่ืนๆตามท่ีระบุในสญัญา 
บนัทึก 

- 

3.7 
วนัเร่ิมตน้ของสัญญา 

- รอตกลงยืนยนั ระหว่าง HSL, PB และ ATG อีกคร้ังวา่จะเป็นวนัท่ี 01/05/66 ตาม
แผนงาน PAC หรือไม่ 

HSL/PB/ATG 
 

TBA 

3.8 
วนัส้ินสุดของสัญญา และจุดตรวจสอบ 

- 30 มิถุนายน 2568 หรืออาจมีการเปล่ียนแปลง รอยนืยนัจาก สญัญาอีกคร้ัง 
HSL/PB/ATG 

TBA 

3.9 

ใบอนุญาตต่างๆ 
- คุณวุฒิเลิศ PAC แจง้ปัจจุบนัโครงการไดรั้บใบ 39 ทวิแลว้แต่หมดอายไุปเม่ือ

เดือนมีนาคม 2566 ปัจจุบนัคุณประภา HSL ไดย้ื่นเร่ืองและมีเลขท่ีรับหนงัสือขอ
ต่ออายใุบ 39 ทวิจากเทศบาล หวัหินแลว้ 

- คุณชิสรัสย ์ HSL แจง้ให ้ PB ติดต่อคุณประภา HSL เร่ืองเปล่ียนช่ือวิศวกรและ
สถาปนิกท่ีใชค้วบคุมงาน 

HSL/PB 

 
 

TBA 
 

3.10 

การประกนัภยั 
- CAR จดัซ้ือโดย HSL 
- คุณวุฒิเลิศ PAC แจง้จะจดัส่งสาํเนา กรมธรรมก์ารประกนัภยัของโครงให้ PB 

ภายในวนัท่ี 02/05/66  

PAC 

 
   
 02/05/66 

4 เร่ืองการติดต่อส่ือสาร   

4.1 
ผงัองคก์ร / ผูติ้ดต่อเบ้ืองตน้ 

- คุณวุฒิเลิศ PAC  แจง้ติดตามให้ PB ส่ง Organization chart   คุณสญัญลกัษณ์ PB 
แจง้จะจดัส่งภายใน 08/05/66 

PB 08/05/66 

4.2 
รายช่ือผูติ้ดต่อภายในโครงการ 

- PAC แจง้จะส่ง Project Directory ใหทุ้กฝ่ายทาง E-mail หลงัไดร้วมขอ้มูลท่ีได้
จาก PB แลว้ 

PAC 10/05/66 
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4.3 
ประเภทของเอกสาร (จดหมาย, บนัทึกภายใน, โทรสาร, RFA, RFI, SI เป็นตน้) 

- PAC ส่งแบบฟอร์มเอกสารท่ีใชใ้นโครงการให้ PB ทาง E-mail เรียบร้อยแลว้ 
บนัทึก - 

5 เร่ืองแบบงานก่อสร้าง - - 

5.1 
แบบสาํหรับประมูล 

- PB ไดรั้บแลว้ช่วงประมูลงาน 
บนัทึก - 

5.2 

แบบสาํหรับใชก่้อสร้าง 
- คุณวุฒิเลิศ PAC แจง้แผนการจดัส่งแบบ For con จากผูอ้อกแบบใหโ้ครงการดงัน้ี 
1. แบบงานสถาปัตย ์                                         28/04/66 
2. แบบงานโครงสร้าง                                       30/04/66 
3. งานภูมิสถาปัตย ์                                            08/05/66 
4. แบบงานระบบประกอบอาคาร                     15/05/66 
5. แบบงานตกแต่งภายใน                                 30/05/66 

HSL/PAC 31/05/66 

5.3 

แบบอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
- ถา้มีแบบเพ่ิมเติม  PAC จะจดัส่งให ้PB ภายหลงั  
- แบบ As-Built Drawing งานเสาเขม็เจาะและงานร้ัวชัว่คราว PAC จะจดัส่งให้

หลงัจากไดต้รวจสอบความถูกตอ้งแลว้เสร็จแลว้คาดว่าจะจดัส่งไดภ้ายใน 
31/05/66 

PAC 31/05/66 

5.4 

กาํหนดการวางผงั, ค่าระดบั, จุดอา้งอิงของอาคารสาํหรับงานก่อสร้าง 
- PAC ไดส่้งขอ้มูลขอ้มูลตาํแหน่งหมุดโครงการ และ ตาํแหน่งหมุดท่ีงานเสาเขม็

ใชท้าํงานให ้PB เรียบร้อยแลว้ และขอนดั PB ส่งมอบหมุด และค่าระดบัระหวา่ง  
PAC,PB และ ITT ในวนัท่ี 02/05/66 

PAC/PB 2/05/66 

6 เร่ืองแผนการทํางาน - - 

6.1 
ขั้นตอนการทาํงาน 

- PAC แจง้ PB ตอ้งส่งขั้นตอนการทาํงานมาใหอ้นุมติัก่อนเร่ิมงานทุกคร้ัง งานแรก
ท่ีตอ้งเร่งส่งคืองานระบบป้องกนัดินพงั PB แจง้จะส่งภายในวนัท่ี 10/05/66 

PB 10/05/66 

6.2 
แผนงานประจาํสปัดาห์ และแผนงานประจาํเดือน 

- PAC แจง้ใหส่้งแผนงานประจาํสปัดาห์ประกอบใน Weekly presentation 
- PAC แจง้แผนงานประจาํเดือนใหส่้งภายใน 4 วนัทาํการของเดือนถดัไป 

บนัทึก - 

6.3 
การแลว้เสร็จงานตามจุดตรวจสอบ 

- ระบุตามสญัญา  
บนัทึก - 

6.4 
การแลว้เสร็จงานเพื่อใชง้าน 

- ระบุตามสญัญา 
บนัทึก - 

6.5 
การแลว้เสร็จงานบางส่วน 

- ไม่มี 
บนัทึก - 

ตัว
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6.6 
การแลว้เสร็จงานตามสญัญา 

- ระบุตามสญัญา 
บนัทึก - 

7 เร่ืองการจัดการภายในหน่วยงาน และส่ิงอํานวยความสะดวกต่าง  ๆ - - 

7.1 

ท่ีพกัของคนงาน 
- คุณสญัญลกัษณ์ PB แจง้ท่ีพกัคนงานจะอยูท่ี่ดินหลงัโลตสัท่ีไดร้ื้อถอนไปแลว้ 

ซ่ึงจะอยูติ่ดกบัโครงการ 
- คุณชิสรัสย ์ HSL แจง้ใหก้าํชบัคนงานในท่ีพกัหา้มเปิดเคร่ืองเสียง เพ่ือหลีกเล่ียง

ปัญหากบับา้นขา้งเคียง 

บนัทึก - 

7.2 

การติดตั้งระบบไฟฟ้า, นํ้าประปา, โทรศพัท ์ และอินเทอร์เน็ต (สาํหรับพ้ืนท่ีการทาํงาน, 
สาํนกังานสนาม, หอ้งเกบ็ของ) 

- คุณสญัญลกัษณ์ PB แจง้ไดเ้ร่ิมดาํเนินการเขา้ไปติดต่อกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง
แลว้ แต่จะมีการขอไฟฟ้าชัว่คราวท่ีตอ้งรอหนงัสือสญัญาวา่จา้ง 

PB TBA 

7.3 
สาํนกังานของผูรั้บเหมา, หอ้งเก็บของ, ท่ีจอดรถ 

- PB แจง้ คาดวา่สาํนกังานสนามจะแลว้เสร็จประมาณวนัท่ี 02/05/66 
PB 02/05/66 

7.4 
การระบายนํ้า 

- คุณสญัญลกัษณ์ แจง้ว่า PB วางแผนวา่จะทาํระบบระบายนํ้าถาวรของโครงการ
เลยโดยจะ Combine แบบและนาํเสนออีกคร้ัง 

PB TBA 

7.5 
หอ้งนํ้าชัว่คราว 

- คุณสญัญลกัษณ์ PB แจง้มีทั้งอยูใ่นโครงการและอยูน่อกโครงการ โดยตาํแหน่ง 
PB จะส่งขออนุมติัอีกคร้ัง 

PB TBA 

7.6 

ไฟแสงสวา่ง  
- PAC แจง้ให ้ITT จดัเตรียมใหเ้พียงพอกบัการทาํงาน 
- คุณสญัญลกัษณ์ PB แจง้จะมีสปอร์ตไลท ์ และ CCTV ติดตั้งตามมุมบนร้ัว

ชัว่คราว 

PB TBA 

7.7 
ป้ายโครงการและป้ายอ่ืนๆ 

- PAC แจง้ให ้PB ส่งนาํเสนอเพ่ือตรวจรายละเอียดขอ้ความในป้ายก่อนเร่ิมผลิต 
PB TBA 

7.8 
ทางเขา้ออกโครงการ / ร้ัว / ความปลอดภยั และบตัรประจาํตวั / สีเส้ือ พนกังานหรือคนงาน 

- PB แจง้คนงานโครงสร้างของบริษทัจะใส่เส้ือยนิูฟร์อมสีนํ้าเงิน/งานระบบสี
เขียว และมีบตัรประจาํตวัคนงาน 

บนัทึก - 

7.9 
กฎการทาํงานเฉพาะโครงการน้ี (House Rule) 

- ให ้ PB ปฎิบติัตาม EIA และการใหค้วามร่วมมือกบัเพ่ือนบา้นทั้ง Holiday Inn 
และสวนนํ้า 

บนัทึก - 

ตัว
อย
่าง
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7.10 

เพ่ือนบา้น 
- PAC แจง้เพ่ือนบา้นหลกัๆ จะเป็น โรงแรม Holiday Inn โดยตวัแทนช่ือคุณตน้, 

สวนนํ้านาวา ตวัแทนช่ือคุณวชัระ หลงัจากประชุม PAC จะส่งเบอร์โทร และจะ
เชิญ PB เขา้กลุ่ม Line บา้นขา้งคียง 

บนัทึก - 

7.11 
วนัและเวลาในการทาํงาน 

- ให ้ ITT ปฎิบติัตาม EIA แต่ถา้มีเหตุจาํเป็นตอ้งทาํงานเกินเวลาขอใหแ้จง้
ประสานงานกบักลุ่ม Line เพ่ือนบา้น 

บนัทึก - 

7.12 

สาํนกังานของเจา้ของโครงการและผูค้วบคุมงาน 
- สาํหรับผูค้วบคุมงาน, PB จะจดัตูค้อนเทนเนอร์ใหเ้ป็นสาํนกังานชัว่คราวไป

พรางก่อนในช่วงตน้ และจะสร้างสาํนกังานสนามต่อไป 
- สาํหรับเจา้ของโครงการ HSL แจง้ว่าไม่ตอ้งมีตูค้อนเทนเนอร์เน่ืองจากมี

สาํนกังานท่ีชั้น 5 โรงแรม Holiday Inn แลว้ 

บนัทึก - 

7.13 

พิธีทางศาสนา 
- คุณชิสรัสย ์ HSL แจง้อาจมีพิธีตั้งศาลพระภูมิ ถา้ไดก้าํหนดวนัจะแจง้ใหท้ราบ

ภายหลงั 
- อาจมีพิธีนาํศิลาฤกษ ์ลงวางใต ้Mat Foundation 

HSL TBA 

8 การควบคุมคุณภาพ - - 

8.1 
Project Quality Plan 

- PB แจง้จะจดัส่งใหภ้ายในวนัท่ี 28/05/66 
PB 28/05/66 

8.2 
RFI, RFA & SI 

- PAC ไดจ้ดัส่งแบบฟอร์มเอกสาร ให ้PB แลว้ 
บนัทึก - 

8.3 
ขั้นตอนการทาํงานโดยละเอียด (Work Method Statement) 

- PB แจง้จะจดัส่งใหภ้ายในวนัท่ี 28/05/66 
PB 28/05/66 

8.4 

การขออนุญาตทาํงาน (รายการเทคอนกรีตหรืองานท่ีถูกปิดทบั, รายการการสาํรวจ, 
รายการการทาํงานประจาํวนั) 

- PAC แจง้รายการเทคอนกรีตหรืองานท่ีถูกปิดทบั ตอ้งส่งเอกสาร RFIn ก่อน
ดาํเนินการทุกคร้ังโดยส่งล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 4 ชัว่โมง ส่วนเอกสารขอเขา้ทาํงาน 
Daily Request ตอ้งส่งล่วงหนา้ 1 วนั 

บนัทึก - 

8.5 

การประชุม (การประชุมประจาํสัปดาห์, การประชุมความปลอดภยั, การประชุมทางเทคนิค 
และการประชุมพิเศษอ่ืนๆ) 

-  Site meeting ทุกวนัจนัทร์ เวลา 15.00-17.00 น. 
- Project Meeting ทุกวนัจนัทร์ สัปดาห์สุดทา้ยของเดือน เวลา 15.00-17.00 น. 
- ประชุม Present ความกา้วหนา้โครงการใหผู้บ้ริหารของ HSL ทราบ จะประชุม

ทุกวนัพฤหสับดีสุดทา้ยของทุกเดือน เวลา 14.00 น.-16.00 น. 

บนัทึก - 

ตัว
อย
่าง
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8.6 

รายงาน (รายงานประจาํวนั, รายงานประจาํสปัดาห์, รายงานประจาํเดือน) 
- รายงานประจาํวนัส่งไม่เกินเท่ียงวนัถดัไป 
- รายงานประจาํสัปดาห์ ส่งวนัจนัทร์ของสปัดาห์ถดัไป 
- รายงานประจาํเดือน ส่งภายใน 4 วนัทาํการของเดือนถดัไป 

บนัทึก - 

8.7 
การทดสอบวสัดุ และการจดัส่งรายงาน 

- ทดสอบตามรายการประกอบแบบงานโครงสร้าง,งานสถาปัตย,์งานระบบ 
บนัทึก - 

8.8 
แผนงานการทดสอบ (Inspection and Test Plan) 

- ติดตามและคุยกนัอีกคร้ังในประชุมประจาํสปัดาห์ 
PAC,PB 08/05/66 

8.9 

รายงานขอ้บกพร่องหรือผดิพลาด (NCR) 
- หาก PB ไม่ทาํการแกไ้ขช้ินงานท่ีไดรั้บ NCR ในระยะเวลาท่ีกาํหนด โดย PAC 

ไดพิ้จารณาแลว้วา่หากไม่แกไ้ขจะกระทบกบัคุณภาพของงานหรือเป็นอุปสรรค
ในการทาํงานท่ีเก่ียวเน่ืองกนัหรือไม่สามารถกลบัมาแกไ้ขในภายหลงัได ้ PAC 
สามารถสัง่ให ้PB หยดุการทาํงานในบริเวณท่ีเก่ียวขอ้งเพ่ือทาํการแกไ้ขช้ินงานท่ี
ไดรั้บ NCR ให้แลว้เสร็จจึงจะสามารถดาํเนินการต่อได ้ โดย PB ไม่สามารถนาํ
ระยะเวลาท่ีถูกสัง่หยดุงานน้ีมาเป็นเหตุผลในการขยายระยะเวลาส้ินสุดสญัญาได ้
NCR เร่ืองใดท่ียงัไม่ไดปิ้ดและไม่สามารถปิดไดท้นัตามกาํหนดของการเบิกงวด
งานนั้นจะไม่พิจารณาเป็นผลงานในงวดนั้น เม่ือไดท้าํการแกไ้ขแลว้จึงจะ
สามารถเบิกในงวดถดัไป 

บนัทึก - 

8.10 
Defect list / Handover 

- PAC จะออก Defect list ใหห้ลงัจากท่ี PB ส่งมอบงาน เพ่ือใหแ้กไ้ขงานให้
เรียบร้อย  

บนัทึก - 

8.11 

การทดสอบเคร่ืองมือและอุปกรณ์วดัท่ีจาํเป็น (Calibration) 
- จะมีติดตามในประชุมประจาํสปัดาห์ โดยเคร่ืองมือท่ีใชใ้นการก่อสร้างต่างๆ PB

ตอ้งส่งใบ Calibration ให้ PAC ก่อนเร่ิมใชง้าน 
- HSL ขอใหต้รวจสอบความถ่ีในการตรวจสอบเคร่ืองมือ ตามท่ีระบุใน EIA 

บนัทึก - 

8.12 

ลาํดบัผูอ้นุมติัเอกสาร (Work Flow) 
- ระยะเวลาในการอนุมติัเอกสารดงัน้ี  เอกสารจะอยูก่บั PAC ไม่เกิน 5 วนั ถา้ PAC 

ตอบเอกสารไดเ้ลยกจ็ะส่งกลบั PB แต่ถา้ตอ้งถามผูอ้อกแบบหรือเจา้ของ
โครงการ เอกสารจะอยูท่ี่ผูอ้อกแบบไม่เกิน 7 วนั และเอกสารจะส่งกลบัมาให้ 
PAC สุดทา้ย PAC จะใชเ้วลาตรวจสอบเอกสารอีกไม่เกิน 2 วนัก่อนส่งกลบั PB 
ระยะเวลาทั้งส้ินจะเป็น 5+7+2 วนัรวมไม่เกิน 14 วนั (รวมวนัเสาร์ วนัอาทิตย์
แลว้) 

บนัทึก - 

9 เร่ืองการเงินของโครงการ - - 

9.1 
การเบิกจ่ายเงินล่วงหนา้ 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

ตัว
อย
่าง
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9.2 
หนงัสือคํ้าประกนัเงินล่วงหนา้ และขั้นตอนต่างๆ 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.3 
หนงัสือคํ้าประกนัการทาํงาน และขั้นตอนต่างๆ 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.4 
เงินประกนัผลงาน 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.5 
ระยะเวลาประกนัผลงาน 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.6 
หนงัสือคํ้าประกนั  การเบิกเงินประกนัผลงานและขั้นตอนต่างๆ 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.7 

การทาํงานล่วงเวลาและการบนัทึก 
PAC แจง้การทาํงานล่วงเวลา (Consultant Overtime Charge) ดงัน้ี 
ค่าใชจ่้ายในการทาํงานนอกเวลาทาํงานปกติของผูบ้ริหารการก่อสร้าง (เวลาทาํงานปกติทุก
วนั เวน้วนัอาทิตยแ์ละวนัหยดุนกัขตัฤกษ)์ (เวลาทาํงานปกติคือระหวา่งเวลา 08.30 – 17.30 
น.) ในกรณีตอ้งทาํงานนอกเวลาทาํงานปกติ ผูรั้บจา้งจะเป็นผูรั้บผดิชอบค่าใชจ่้ายล่วงเวลา
ดงัน้ี 
         วิศวกร / สถาปนิก                                         ชัว่โมงละ  790   บาทต่อคน 
         ผูบ้ริหารการก่อสร้าง ( Supervisor )              ชัว่โมงละ  590   บาทต่อคน 
โดยอตัราขา้งตน้น้ียงัไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถา้มี) 

บนัทึก - 

9.8 
Provisional Sum 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.9 
PC Rate 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

9.10 
ขั้นตอนการพิจารณางานเพ่ิม-ลด (การเปล่ียนแบบ, อุปสรรคใตดิ้น, RFV) 

- PAC จะออก SI ให ้ PB ก็ต่อเม่ือไดรั้บความเห็นชอบทางดา้นเงินและเวลาจาก 
HSL แลว้ 

บนัทึก - 

9.11 
ขั้นตอนการเบิกเงินตามผลงานรายเดือนและขั้นตอนต่างๆ 

- ตามท่ีระบุใน LOI และสญัญา 
บนัทึก - 

10 ความปลอดภัย สุขภาพอนามัย และส่ิงแวดล้อม (EH&S) - - 

10.1 
แผนงานดา้นความปลอดภยั และเจา้หนา้ท่ีดา้นความปลอดภยั 

- PB แจง้จะจดัส่งใหภ้ายในวนัท่ี 28/05/66 
PB 28/05/66 

10.2 
การจดัทาํแผนประเมินความเส่ียง (ภายใน 30 วนั) 

- PB แจง้จะจดัส่งใหภ้ายในวนัท่ี 28/05/66 
PB 28/05/66 

ตัว
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10.3 
คณะกรรมการความปลอดภยั อาชีวอนามยั และส่ิงแวดลอ้มในการทาํงาน และเจา้หนา้ท่ี
ความปลอดภยั (คปอ.) 

- ติดตามในประชุมประจาํสปัดาห์อีกคร้ัง 
PB TBA 

10.4 การรายงานอุบติัเหตุ และการสอบสวนวิเคราะห์อุบติัเหตุ 
- PAC ขอให ้ITT แจง้/รายงานอุบติัเหตุทนัทีในกล่ม LINE Application 
- Flash Report ภายใน 8 ชัว่โมง 
- Incident/ Accident Report ภายใน 24 ชัว่โมง 

บนัทึก - 

10.5 
รายงานสภาพอาคารขา้งเคียงก่อนเร่ิมงาน (Dilapidation Report) 

- PAC แจง้ให ้ PB สาํรวจสภาพปัจจุบนัของเพ่ือนบา้นและทาํรายงานส่งทุกฝ่ายท่ี
เก่ียวขอ้งก่อนเร่ิมงาน 

บนัทึก - 

10.6 
การจดัส่งรายงานความปลอดภยั สุขภาพอนามยั และส่ิงแวดลอ้ม (EH&S) (ประจาํเดือน, 
ประจาํสปัดาห์ และประจาํวนั) 

- ให ้PB ส่งรายงาน Safety report ประกอบใน Weekly presentation ทุกคร้ัง 
บนัทึก - 

10.7 อุบติัเหตุท่ีมีโอกาสเกิดข้ึนสูง และท่ีตอ้งพิจารณาเป็นพิเศษ 
 การตกจากท่ีสูง 
 ไฟฟ้าช็อต 
 ไฟไหม ้
 วสัดุตกจากท่ีสูง 
 อ่ืนๆ สาํหรับโครงการ 
 อ่ืนๆ สาํหรับงานท่ี Kick off 

บนัทึก - 

BA = To Be Advised (จะแจง้ให้ทราบภายหลงั) 
รายงานการประชุมน้ีเป็นความเขา้ใจเน้ือหาการประชุมของผูบ้นัทึก หากมีความเห็นใดๆ กรุณาแจง้ใหผู้บ้นัทึกทราบภายใน  7 วนั 
ตามปฏิทิน นบัจากไดรั้บรายงานการประชุมน้ี มิฉะนั้นจะถือว่ารายงานการประชุมน้ีไดรั้บการรับรองโดยผูท่ี้ไดรั้บ 
 
ตัว
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่าง




